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Die zukunftsorientierte und biirgernahe Zentrumsgemeinde Wattenwil im
Verwaltungskreis Thun ist die Sitzgemeinde des Sozialdienstes Region Wattenwil.
Rund 10000 Einwohnerinnen und Einwohner der Gemeinden Blumenstein,
Burgistein, Forst-Langenbiihl, Gurzelen, Pohlern, Seftigen, Uebeschi und
Wattenwil kdnnen unsere Dienste in Anspruch nehmen.

Wir suchen per 1. Januar 2019 oder nach Vereinbarung fiir den Sozialdienst
Region Wattenwil eine oder einen

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter 50 - 60%

(allenfalls ab August 2019 zu 100%)

Aufgabenbereiche:

e Fihrung von Buchhaltungen im Bereich Kindes- und Erwachsenenschutz g
e Sachbearbeitung im Bereich Sozialhilfe und Unterstitzung der | -g
Sozialarbeitenden in administrativen Aufgaben § ‘g
e Datenerfassung und —pflege (Fallfihrungsprogramm KLIBnet) > =
e Stellvertretung im Bereich Alimenten Inkasso L 3
e Aufgaben im Bereich IT und Mitarbeit bei EDV Projekten o E
e Mithilfe im Schalter-, Telefon- und Postdienst 'E 2
o Allgemeine Sekretariatsaufgaben, stellvertretend Protokollfiihrung 3 %
[=T3]
Anforderungen: w g
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung EFZ zwingend erforderlich Q *E
o Mehrere Jahre Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich mit Buchhaltung, Z N
vorzugsweise in einem Sozialdienst Ll
e Gute IT / EDV Kenntnisse, nach Moglichkeit Kenntnisse der KLIBnet 2
Fallfiihrungssoftware L
e Erfahrungresp. Interesse an IT-Fragen in Hinblick auf E-Dossier O
o Einsatzfreudigkeit, Belastbarkeit, Humor, Teamfahigkeit und Flexibilitat
e Gewandtheit im mindlichen und schriftlichen Verkehr
Wir bieten:
e Eine sorgfaltige Einarbeitung in ein anspruchsvolles Arbeitsgebiet
e Weitgehend selbstandige, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche
Tatigkeit auf einem polyvalenten Sozialdienst in einem erfahrenen Team Sozialdienst Region
e Zeitgemadsse Anstellungsbedingungen und gleitende Arbeitszeit Wattenwil
e Gute Buroinfrastruktur, KLIBnet Fallfihrungsprogramm »Bewerbung”
. . o . Grundbachstr. 4
e Weiterbildungsmoglichkeiten Postfach 98

. B IR . . 3665 Wattenwil
Haben wir Ihr Interesse fiir diese herausfordernde Arbeit geweckt? Weitere

Auskiinfte erteilt Ihnen gerne die Bereichsleiterin Administration, Barbara Anken anja.schneider
033 359 599 61. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen @wattenwil.ch
bis am 10. Oktober 2018 an nebenstehende Adresse.

www.wattenwil.ch



