Wattenwil ist eine zukunftsorientierte und biirgernahe Zentrumsgemeinde
im Verwaltungskreis Thun. Sie ist Sitzgemeinde der AHV-Zweigstelle
Wattenwil. Rund 10‘000 Einwohner*innen der Gemeinden Blumenstein,
Burgistein, Forst-Langenblihl, Gurzelen, Pohlern, Seftigen, Uebeschi und
Wattenwil konnen unsere Dienste in Anspruch nehmen. Als Zusatzaufgabe
bearbeiten wir neu auch die Gesuche fiir Betreuungsgutscheine.

Wir suchen per 1. Juli 2020 oder nach Vereinbarung fiir die AHV-Zweigstelle
Wattenwil eine oder einen

Sachbearbeiter*in 40 — 60 %

befristet bis 31.12.2020, eine Verldngerung ist moglich

Aufgabenbereiche:

e Beratung und Information von Versicherten, Beitragspflichtigen und
Ubrigen Interessierten (Schalter- und Telefondienst)

e Bearbeitung der Gesuche und Korrespondenz

e Zusammenarbeit mit der AKB, den Abteilungen und Bereichen der
Gemeindeverwaltungen und anderen relevanten Stellen

e Eltern im Bereich der Betreuungsgutscheine beraten und Gesuche
bearbeiten

Anforderungen:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung EFZ

e Fachausweislehrgang fiir Aufgaben Bernischer
AHV-Zweigstellenleiter*innen erwiinscht

e Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit, Humor sowie Teamfahigkeit
und Flexibilitat

Wir bieten:

e Eine sorgfaltige Einarbeitung in ein anspruchsvolles Arbeitsgebiet

e Weitgehend selbstandige, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche
Tatigkeit in einem kleinen Team

e Zeitgemasse Anstellungsbedingungen und gleitende Arbeitszeit

e Gute Buroinfrastruktur

Haben wir Ihr Interesse fiir diese herausfordernde Arbeit geweckt? Weitere
Auskiinfte erteilt Ihnen gerne Cornelia Nussbaum am Di, Do und Fr unter der
Nummer 033 359 59 53 oder per E-Mail cornelia.nussbaum@wattenwil.ch.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf und den (iblichen
Unterlagen bis am 19. Juni 2020 an nebenstehende Adresse.

Zentrumsgemeinde im oberen Giirbetal

GEMEINDE WATTENWIL

AHV-Zweigstelle Wattenwil
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