
 
  

Die zukunftsorientierte und bürgernahe Zentrumsgemeinde Wattenwil im Ver-
waltungskreis Thun ist die Sitzgemeinde des Sozialdienstes Region Wattenwil. 
Rund 10‘200 Einwohner*innen der Gemeinden Blumenstein, Burgistein, Forst-
Längenbühl, Gurzelen, Pohlern, Seftigen, Uebeschi und Wattenwil können 
unsere Dienste in Anspruch nehmen. 
 
Wir suchen für den Sozialdienst Region Wattenwil per 1. August 2025 oder nach 
Vereinbarung für die Administration im Bereich der Sozialhilfe eine oder einen 
 

Sachbearbeiter*in 70 - 80 %. 
 
Die Aufgabenschwerpunkte liegen in den vielfältigen Aufgaben der Dossier-
aufnahme, der Datenerfassung und fortlaufenden Mutationen der Sozialhilfe-
dossier. Dazu gehört auch der direkte Kontakt mit unseren Klient*innen. In 
Zusammenarbeit mit der Buchhalterin fallen verschiedene Aufgaben in der 
Sozialhilfebuchhaltung an. Bei Interesse sind Unterhaltsberechnungen und die 
Führung der Alimenteninkassodossiers weitere anspruchsvolle Aufgaben. Abge-
rundet werden die Aufgaben mit allgemeinen Sekretariatsarbeiten in unserem 
lebhaften Betrieb. 
 
Wir erwarten von Ihnen eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung, 
möglichst mit Erfahrungen in einem Sozialdienst und den Sozialversicherungen. 
Allenfalls bringen Sie Kenntnissen in der Alimentenhilfe und bei Unterhaltsbe-
rechnungen mit. Wenn Sie über gute EDV - Kenntnisse verfügen, vielleicht sogar 
unsere Fallführungssoftware KLIBnet kennen, wäre das noch besser. Flexibilität, 
Belastbarkeit, Humor, und Teamfähigkeit runden Ihr Profil ab. 
 
Geboten wird Ihnen eine sorgfältige Einarbeitung in eine weitgehend selbstän-
dige, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen 
Team. Unsere Anstellungsbedingungen wie auch die Büroinfrastruktur sind zeit-
gemäss. So kann die Arbeitszeit in Absprache flexibel gewählt werden, wobei der 
Donnerstag fix ist. Weiterbildungswünsche unterstützen wir, wenn immer 
möglich.  
 
Ihr Dossier mit den üblichen Unterlagen schicken Sie an nebenstehende Adresse. 
Die eingehenden Bewerbungen werden laufend geprüft. Für nähere Auskünfte 
steht Ihnen Rainer Schmid (033 359 59 62) oder Sophie Müller (033 359 59 76) 
gerne zur Verfügung.  
 
Wir freuen uns auf ihre Bewerbung. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

Sozialdienst Region Wattenwil 
„Bewerbung“ 
Grundbachstr. 4 
Postfach 98 
3665 Wattenwil 
 
rainer.schmid@wattenwil.ch 
www.wattenwil.ch 


